
   

 

instacount® PLUS Grundlagen – Workshop 1 
 

Stammdatenerfassung 
 
 Trainingsdauer: 1 Tag 
 

 Trainingsvoraussetzungen: keine 
 

Trainingsziel: Erstellung von Sieblisten; Einblicke in den Produktionsablauf; Arbeiten mit dem QM-Modul am 
  Packplatz und bei der Chargenzusammenstellung 
 

Die Teilnehmenden sollte nach der Schulung in der Lage sein, 
 

� Setschablonen inkl. Packlisten zu erstellen und daraus konkrete Siebe zu erzeugen 
� Artikel, die nicht im Artikelkatalog vorhanden sind, in den Stammdaten anzulegen 
� Artikeln und Sieben Mediadaten zuzuordnen 
� Benutzer anzulegen und zu verwalten 
� Produktion und Chargenbearbeitung manuell durchzuführen 
� Bestimmte Funktionen des QM-Moduls im Packbereich und bei der Chargenbearbeitung zu nutzen. 

 
Beginn: 9 Uhr 
 
 

9–9.30 Uhr: Allgemeines und Benutzerverwaltung 
 

� Aufbau von instacount® PLUS 
� Kurze Erläuterung zu den Einstellungen 
� Benutzer anlegen und verwalten 

 
 

9.30–10 Uhr: Vorgabewerte definieren und erste Stammdaten anlegen 
 

� Sterilisations- und Reinigungsmethoden anlegen und den Sets bzw. Artikeln als Vorgabewerte 
zuordnen 

� Mengeneinheiten, Lieferanten und Verpackungen anlegen und als Vorgabewerte zuweisen 
� Kostenstellen anlegen 

 
 

10–10.15 Uhr: Pause 
 
 

10.15–12.30 Uhr: Anlegen und Erzeugen von Sets mittels einer Setschablone 
 

� Mit Artikeln aus dem Artikelkatalog 
� Mit Artikeln, die neu angelegt werden müssen (evtl. von neuen Firmen) 
� Mit Artikeln, die eine andere interne Bezeichnung erhalten 
� Mit Packtexten 
� Mit Packbemerkungen für Set und Artikel 
� Mit Mediadaten für Set und Artikel 
� Erzeugen von Sets aus der Setschablone 
� Zusätzliche Eintragungen im Setkopf des konkreten Sets 

 
12.30–13.30 Uhr: Mittagspause 
 
 
 



   

 

13.30–14 Uhr: Trainingsphase für die Teilnehmenden 
 

� Eine vorgegebene Setschablone inkl. Packliste in instacount® PLUS erstellen 
� Aus der Setschablone die konkreten Sets erzeugen 
� Den neu angelegten Artikeln und dem Set Mediadaten zuordnen 

 
 

14.00–14.20 Uhr: Diskussion zur Stammdateneingabe 
 

 
 

14.20–14.50 Uhr: Stammdatenpflege 
 

� Anlegen von Set-/Artikelhierarchien (RKI) und Zuordnung in den Stammdaten 
� Festlegen der Reinigungs-/Sterilisationsmethoden in den Set-/Artikelstammdaten 
� Artikeltyp festlegen 

 
 

14.50–15 Uhr: Pause 
 
 

15–15.45 Uhr: Ablauf manuelle Produktion und Chargenbearbeitung 
 

� Beschreibung der Packliste inkl. Kommentaren und Mediadaten 
� Etiketten 
� Die Sammelproduktion 
� Erklärung Begriff Zwischencharge 
� Produktionen stornieren 
� Chargen zusammenstellen, schließen, verknüpfen und freigeben 
� Chargen stornieren 

 
 

15.45–16.15 Uhr: Funktionen des QM-Moduls 
 

� Einstellungen in den Parametern von instacount® PLUS 
� Vergleich der Reinigungs- und Sterilisationsmethoden beim Einfügen eines Artikels in ein Set 

(Demonstration) 
� Vergleich der Sterilisationsmethoden des Sets mit dem gewählten Sterilisatorprogramm bei der 

Chargenzusammenstellung (Demonstration) 
� Das Aktionsprotokoll (Demonstration) 

 
 

16.15–16.30 Uhr: Abschlussdiskussion 
 
 


